
 

 

 
Die Musikschule Oberseetal ist der Ort für musikalische Bildung und Begegnung in den Gemeinden Ball-
wil, Eschenbach, Hohenrain und Inwil. Kinder, Jugendliche und Erwachsene lernen bei uns ein Instru-
ment, musizieren in Ensembles oder singen in verschiedenen Chören. 35 engagierte Lehrpersonen sor-
gen für Qualität, Freude und einen lebendigen Schulbetrieb. Gemeinsames Musizieren hat einen hohen 
Stellenwert und wird in allen vier Gemeinden aktiv gelebt. 
 
Per 1. Mai 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir eine kommunikative und motivierte Persönlichkeit 
als  

Mitarbeiterin / Mitarbeiter Administration (30-50%) 

Deine Aufgaben – vielseitig und nah am Musikschulalltag 

• Du führst zusammen mit deiner Arbeitskollegin die Administration der Musikschule 

• Du pflegst und verwaltest unsere Daten und unterstützt das Co-Schulleitungsteam im organisatori-
schen Bereich 

• Du fühlst dich in der Welt der Zahlen wohl und unterstützt das Co-Schulleitungsteam in finanziellen 
Aufgaben 

• Du bist Ansprechperson für Eltern, Lehrpersonen, Behörden und Interessierte 

• Du betreust unsere Homepage sowie die Social-Media-Kanäle 
 
Was du mitbringst 

• Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung 

• Fachkenntnisse und Freude an IT-Systemen (Abacus, Scolaris, Office 365) 

• Erfahrung mit Social Media wie Facebook und Instagram  

• Selbstständiges und gewissenhaftes Arbeiten im Team 

• Klare und freundliche Kommunikation - schriftlich und mündlich 

• Bereitschaft zu gelegentlichen Einsätzen am Abend oder Wochenende 

• Mobilität für organisatorische Aufgaben in den vier Vertragsgemeinden 
 
Was dich bei uns erwartet 

• Ein wertschätzendes, motiviertes und kleines Team 

• Raum für Eigeninitiative und aktive Mitgestaltung 

• Moderne Arbeitsbedingungen mit 5 Wochen Ferien, Gleitzeitarbeit, Möglichkeit zur Weiterbildung 
und Homeoffice 

• Abwechslungsreiche Aufgaben und ein Arbeitsplatz im Haus der Gemeindeverwaltung Eschenbach 
 
Interesse geweckt? 
Mehr Informationen erhältst du von Roland Aregger, Co-Musikschulleiter unter 079 338 76 31.  
 
Auf deine Bewerbung per Mail freuen wir uns an: ichwilldenjob@musikschule-oberseetal.ch 
 
Einsendeschluss ist der 15. April. 
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